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Wydziat Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr
(Wydziat wnioskujqcy)

Sztum, dnia 12.12.2023 r.

ON.272.2.2023.JPK

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 ztotych netto

1. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, na podstawie Regulaminu.

2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Ustuga prowadzenia audytu wewnetrznego w Powiecie Sztumskim wedtug standardow
okreslonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

3. Zamawiajacy:
Powiat Sztumski — Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

zaprasza do ztozenia oferty na:
4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest koszt ustugi prowadzenia audytu wewnetrznego w
Powiecie Sztumskim wedtug standardéw okreslonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 roku poz. 1270 z p6zn.zm.), ktére obejmuja:
1. Przeprowadzenie audytu w 2024 roku w zakresie:

1) Procedury obstugi spraw z zakresu geodezji, kartografii i ewidencji gruntéw oraz
funkcjonowanie systemu ewidencji i rozliczen optat za prace geodezyjne.

2) Procedury obstugi spraw z zakresu rejestracji pojazdéw, wydawania zezwolen i praw
jazdy oraz naliczanie kar za nieterminowa rejestracje pojazddw i rozliczanie optat za te
ustugi.

3) Analiza ryzyka wystepujgcego w jednostce celem sporzgdzenia planu kontroli na 2025
rok, sporzadzenie sprawozdania z audytu za 2024 rok, sporzadzenie planu audytu na
2025 rok.

2. Opis wymagan:
Ustuga audytu powinna by¢ wykonana w Starostwie Powiatowym w Sztumie oraz w
jednostkach organizacyjnych powiatu, w ich godzinach pracy, w uzgodnionych terminach.
W ramach oferty audyt prowadzony bedzie przez ustugodawce niezatrudnionego w
Starostwie Powiatowym w Sztumie.
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5. Termin wykonania:

Przewidywany termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .

6. Oferte nalezy ztozyé/przestaé:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy” — Zatgcznik Nr 1 oraz zatgczniki wymienione w pkt 5 niniejszego zapytania
ofertowego, tj.:

- Zatacznik Nr 2 — Doswiadczenie Wykonawcy
- Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
- Zatacznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
2) Oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 19.12.2023 r., do godz. 10.00 w
siedzibie zamawiajgcego -Starostwie Powiatowym w Sztumie w sekretariacie | pietro pok. Nr 22
osobiscie lub poczty na adres Zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum
z dopiskiem: ,,OFERTA na ustugi audytu — Powiat Sztumski”

lub
mailowo: skan podpisanej oferty Ilub oferta opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres

kadry@powiatsztumski.pl
3) Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po w/w terminie zostanie zwrdécona Wykonawcy bez
otwierania.
4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu do jej sktadania.
5) Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ztozonych ofert: FAK-/ NIE

8. Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny oferty stanowi cena - 100%
Cena najnizsza
Cena oferty = X 100 %
Cena badana

Gdzie:
Cena najnizsza — najnizsza wartos$¢ brutto sposrdd ofert nieodrzuconych
Cena badana — wartos¢ brutto oferty badanej

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej na formularzu oferty.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 100 pkt. Pozostali wykonawcy otrzymajg
punkty zgodnie z regutg matematyczna.

a) Cene ofertowa nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto.
b) Cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.
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Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty, niezwtocznie po
dokonanym wyborze. Wykonawca, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do
podpisania umowy w terminie do 7 dni od daty wystania informacji o wyborze oferty.
a) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
b) Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w taki sposéb w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

9. Warunki udziatu w postepowania: (opisa¢ jezeli postawiono warunki)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

1. posiadajg niezbedne uprawnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz spetniajg
warunek dotyczgcy posiadania potencjatu technicznego oraz wiedzy i doswiadczenia, tj.

1) oferte na przeprowadzenie audytu wewnetrznego sktada ustugodawca, w rozumieniu
art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1270),

2) spetnia wymagania wynikajgce z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 roku poz. 1270),

3) posiada, co najmniej 24 miesieczne doswiadczenie w przeprowadzeniu audytu w
jednostkach sektora finanséw publicznych, Wykonawca sktada oswiadczenie dotyczace
doswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania). Nalezy wypetnié
po jednym egzemplarzu dla poszczegélnych oséb wyznaczonych do przeprowadzenia
audytu.

2. Nie podlegajg wykluczeniu, o ktérym mowa w pkt 11 zapytania ofertowego — Zatgcznik Nr 3
— Os$wiadczenie o braku powigzan.

3. Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022r. poz. 835) - Oswiadczenie w
zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkdow udziatu w postepowaniu podlegaé beda

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona.

10. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowac na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Do Formularza nalezy dotaczyc¢:
1. Zatgcznik Nr 2 — Doswiadczenie

1) Nalezy wypetnié po jednym egzemplarzu dla poszczegdlnych oséb wyznaczonych do
przeprowadzenia audytu,

2) kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem dokument potwierdzajacy posiadane
uprawnienia, kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w
art. 286 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2023roku poz. 1270),

3) wypisy z wtasciwych rejestrow w przypadku osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg, czy spotek prawa handlowego. Podmioty nie bedace osobami fizycznymi
przedktadajg aktualny wyciagg z KRS wystawiony nie wczesnie] niz sze$¢ miesiecy przed
terminem sktadania ofert.

2. Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
3. Zatgcznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
4. Zatgcznik Nr 5 — Projekt umowy
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11. Konflikt interesow

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzania
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg. Osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg Wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert nie mogg by¢é powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli ofert

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania

ofert.

1. Odrzucenie oferty/uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
2) Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

Sztum, dnia 12.12.2023 r.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

Elektronicznie podpisany

I—eszek Ja n przez Leszek Jan Sarnowski
H Data: 2023.12.12 11:50:33
Sarnowski.......... OB e

(data i podpis Kierownika zamawiajgcego)
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